[bookmark: _GoBack]南宁市2025年初中学业水平考试信息科技（信息技术）上机实践考试试题及评定记录

学校             班级   姓名      准考证号                
第       号考场   第  场  序号   
题目1：打开文档“题目1.doc”，完成下列操作：
上机实践
	实       践    内    容

	1
	设置页面：纸张方向设为纵向。

	2
	文字编辑：标题字形设为加粗，居中。

	3
	文字编辑：正文字号设为四号字，字体颜色设为蓝色。

	4
	段落设置：正文所有段落的首行缩进2个字符。

	5
	插入页眉（格式默认）：计算机。


完成实践后，文档文件名另存为：准考证号+姓名
————————————— 以下表格由监考员填写 ————————————
完成实践情况评定表（完成6分知识技能要点以上为合格，否则为不合格）
	知识、技能要点
	上机实践情况记录

	1
	设置页面：纸张方向设为纵向。（2分）
	 

	2
	文字编辑：标题字形设为加粗（1分），居中（1分）。
	 

	3
	文字编辑：正文字号设为四号字（1分），字体颜色设为蓝色（1分）。
	 

	4
	段落设置：正文所有段落的首行缩进2个字符。（2分）
	 

	5
	插入页眉（格式默认）：计算机。（2分）
	 

	
	完成知识技能要点合计
	 


考试结果评定： 合格        不合格 
监考员签名：              、             
不合格考生签名:                      2025年  月  日
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